Archivordnung
der
Stadt Neustadt (Hessen)

Auf Grund der 8§ 5 und 51 Nr. 6 der Hessischen Gemeindeordnung (HGO) i. d. F. vom
01.04.1993 (GVBI. 1992 1 S. 534), zuletzt gedndert durch Gesetz vom 20.06.2002 (GVBI.
2002 1S. 342),i. V. m. § 4 Abs. |. des Hessischen Archivgesetzes (HArchivG) vom
18.10.1989 (GVBI. 1989 1 S. 270) zuletzt gedndert durch Gesetz vom 10.03.2002 (GVBI.
2002 | S. 34) hat die Stadtverordnetenversammlung der Stadt Neustadt (Hessen) am 22.
September 2003 folgende Archivordnung beschlossen:

§ 1 Aufgaben
(1) Die Stadt unterhdlt ein Archiv.

(2) Das Archiv hat die Aufgabe, in der Verwaltung angefallene Unterlagen, die zur
Aufgabenerfillung nicht mehr benétigt werden auf ihre Archivwirdigkeit zu
Uberprifen, als archivwirdig festgestellte Unterlagen nach MafBgabe dieser Satzung
zu Ubernehmen, auf Dauer aufzubewahren, zu sichern, zu erschliefBen und
allgemein nutzbar zu machen. Im Hinblick auf die spatere Archivierung berét das
Stadtarchiv die stadtischen Stellen bei der Verwaltung und Sicherung ihrer
Unterlagen.

(3) Das Archiv sammelt auflerdem fur die Geschichte und Gegen wart der Stadt bedeut-
sames sonstiges Dokumentationsmaterial. Es kann fremdes Archivgut aufnehmen,
soweit daran ein besonderes &ffentliches Interesse besteht.

(4) Das Archiv férdert die Kenntnis der Stadtgeschichte und wirkt bei ihrer Erforschung
und Vermittlung mit. Zu diesem Zweck kann das Stadtarchiv mit anderen Kultur-,
Bildungs- und Forschungseinrichtungen zusammenarbeiten.

§ 2 Unterlagen

Unterlagen im Sinne der Satzung sind alle bei der Erledigung der Dienst geschéfte entstehen-
den Informationstrager (wie Akten und Schriftsticke, Karten, Plédne, Plakate, Karteien, Dateien
und Teile davon, Siegel, Stempel, Bild-, Film- und Tonaufzeichnun gen) einschlie3lich der auf
ihnen Uberlieferten oder gespeicherten Informationen sowie die Hilfsmittel for ihre Ordnung,
Benutzung und Auswertung.

§ 3 Aussonderung und Vernichtung von Unterlagen

(1) Die Abteilungen bestimmen im Einzelfall, wie lange die Unterlagen aus rechtlichen
Grinden (gesetzliche Aufbewahrungsfristen) oder im dffentlichen Inter esse aufzu-
bewahren sind. Die Abteilungen sind verpflichtet, alle Unterlagen, die zur ErfGllung
ihrer Aufgaben nicht mehr erforderlich sind, unverziglich auszusondern.
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Alle ausgesonderten Unterlagen einschlief3lich der von der Verwaltung herausgege-
benen Druckschriften sind von der abgebenden Abteilung dem Archiv vollstan-

dig zur Ubernahme anzubieten. Anzubieten sind auch Unterlagen, die besonderen
Vorschriften Uber die Geheimhaltung oder Gber den Datenschutz unter worfen sind (z.
B. § 30 Abgabenordnung, § 35 Sozialgesetzbuch 1).

Im Einvernehmen mit dem Archiv kann vom Anbieten von Unter lagen mit offensichtlich
geringer Bedeutung abgesehen werden.

Das Archiv Uberprift die Unterlagen und entscheidet im Benehmen mit der anbieten-
den Abteilung Gber ihre Archivwirdigkeit und die Ubernahme in das Archiv. Unterl a-
gen von bleibendem Wert sind vom Archiv zu Gbernehmen. Sie gehen mit der Uber-
nahme in die ausschlieBliche Verantwortung des Archivs Uber.

§ 4 Vernichtung

Die Abteilungen diUrfen ausgesonderte Unterlagen erst ver nichten oder Daten I6schen, wenn
das Archiv nicht innerhalb eines Jahres Gber die Archivwir digkeit angebotener Unterlagen
entschieden oder die Ubernahme abgelehnt hat.
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(2)

(3)
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§ 5 Nichtdienstliche Benutzung des Archivs

Jede Person, die ein berechtigtes Interesse glaubhaft macht, darf nach Maf3gabe die-

ser Archivsatzung das Archivgut benutzen, soweit sich aus Rechtsvorschriften oder Verei n-
barungen mit derzeitigen oder frGheren EigentUmern des Archivguts nichts anderes e r-
gibt.

Ein berechtigtes Interesse ist insbesondere gegeben, wenn die Nutzung zu amtlichen,
wissenschaftlichen, publizistischen oder Unterrichtszwecken sowie zur Wahrnehmung
berechtigter persénlicher oder gewerblicher Belange begehrt wird.

Als Benutzung des Archivs gelten

a) Einsichtnahme in Archivgut,

b) Einsichtnahme in die FindbUcher und sonstigen Hilfs mittel,

c) die Fertigung von Reproduktionen,

d) die Anfertigung von Abschriften sowie das Abhéren und Kopieren von Ton-, Film-
und Bildaufzeichnungen.

Das Archivpersonal soll Benutzer des Archivs durch Auskunft und Beratung unterstit-
zen.
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§ 6 Benutzungsantrag

Die persdnliche Benutzung ist auf Verlangen schriftlich zu beantragen. Der Antragste |-
ler hat sein berechtigtes Interesse an der Benutzung des Archivgutes darzulegen und
glaubhaft zu machen. Er muss gleichzeitig schriftlich erkléren, dass er bei Benutzung
des Archivguts die Rechte und schutzwirdigen Belage der Stadt, die Urheber- und
Persénlichkeitsrechte Dritter und deren schutzwirdige Interessen wahren wird. Er

hat die Stadt von Ansprichen Dritter freizustellen. Die Person hat sich auf Verlan-

gen auszuweisen.

Im Benutzungsantrag ist der Name und die Anschrift des Benut zers oder der Benutze-
rin, gegebenenfalls auch Name und Anschrift des Auftraggebers oder der Auftraggeberin
sowie das Benutzungsvorhaben, der Gberwiegende Benutzungszweck und die Art der
Auswertung anzugeben. Ist die benutzende Person min derjahrig, so ist dies anzugeben.
FUr jedes Benutzungsvorhaben ist ein eigener Benutzungsantrag zu stellen.

Die benutzende Person hat sich zur Beachtung der Archivordnung zu verpflic hten.

§ 7 Benutzungsgenehmigung

Die Benutzung des Archivs ist zu genehmigen, soweit nicht die gesetzlich geregelten Schutzfr i-
sten oder in § 9 genannte Grinde entgegenstehen.

(1)

(2)

§ 8 Schutzfristen

Die Schutzfristen richten sich nach dem Hessischen Archivge setz. Soweit durch Rechts-
vorschriften nichts anderes bestimmt ist, wird Archivgut im Regelfall 30 Jahre nach En t-
stehung der Unterlagen fur die Benutzung freigegeben. Unterlagen, die beson deren Ge-
heimhaltungsvorschriften unterliegen, dirfen erst 60 Jahre nach ihrer Entstehung benutzt
werden. Archivgut, das sich von seinem Entstehungszweck her Gberwiegend auf eine ei n-
zelne natirliche Person bezieht (personenbezogenes Archivgut) darf erst 10 Jahre nach
dem Tod der betreffenden Person benutzt wer den. Ist der Todestag nicht oder nur mit
unvertretbarem Aufwand festzustellen, endet die Schutzfrist 100 Jahre nach der Geburt
der betroffenen Person. Personenbezogenes Archivgut, das besonderen Geheimhaltungs-
und Schutzvorschriften unterliegt, darf in den Féllen des Satzes 4 frihestens 30 Jahre
nach dem Tod und in den Fallen des Satzes 5 frihestens 120 Jahre nach der Geburt der
betreffenden Person benutzt werden.

Die Schutzfristen nach Absatz 1 gelten nicht fir solche Unterlagen, die bereits bei i hrer
Entstehung zur Veréffentlichung bestimmt waren. Amtstréger in Austbung ihrer Amter
sind keine betroffenen Personen im Sinne des Absatzes 1.
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Die in Absatz 1 festgelegten Schutzfristen gelten auch bei der Benutzung durch ffentli-
che Stellen. Fir die abgebenden &ffentlichen Stellen gelten die Schutzfristen des Absatzes
1 nur fur solche Unterlagen, die bei ihnen aufgrund besonderer Vor schriften hétten ge-
sperrt, geléscht oder vernichtet werden mussen.

Die Schutzfristen kénnen auf Antrag im Einzelfall oder fir be stimmte Archivgutgruppen
verkUrzt oder um héchstens 20 Jahre verléngert werden, wenn es im éffentlichen Inter-
esse liegt.

Bei personenbezogenem Archivgut ist eine Ver kirzung nur zuldssig, wenn die Benut-
zung schriftlich beantragt wird, sie fur ein bestimmtes Forschungsvorhaben erfolgt und
schutzwirdige Belange der betroffenen Personen oder Dritter nicht beeintréch tigt werden
oder das &ffentliche Interesse an der Durchfihrung des Forschungsvorhabens die schutz-
wurdigen Belange erheblich Uberwiegt; soweit es der Forschungszweck zuldsst, sind die
Forschungsergebnisse ohne personenbezogene Angaben aus dem Archivgut zu ver-
dffentlichen. Die Benutzung personenbezogener Akien ist unabhdn gig von den in Absatz
1 genannten Schutzfristen zuldssig, wenn die Person, auf die sich das Archivgut bezieht,
oder im Falle ihres Todes ihre Angehérigen, zugestimmt haben; die Einwilligung ist von
dem Uberlebenden Ehegatten, nach dessen Tod von seinen Kindern und wenn weder ein
Ehegatte noch Kinder vorhanden sind, von den Eltern der betrof fenen Person einzuholen.
Den Nachweis der Einwilligung des oder der Betroffenen hat der Benutzer oder die B e-
nutzerin beizubringen.

FOr Archivgut, das Rechtsvorschriften des Bundes Uber Ge heimhaltung im Sinne der §§
8, 10 und 11 des Bundesarchivgesetzes unterliegt, gelten die Schutzfristen des § 5
Bundesarchivgesetz.

§ 9 Einschrénkung oder Versagung der Benutzungsgenehmigung

Die Benutzung des Archivs ist einzuschrénken oder zu ver sagen, wenn Grund zu der

Annahme besteht, dass

1. dem Wohl der Bundesrepublik Deutschland oder dem Wohl eines ihrer Lander we-
sentliche Nachteile erwachsen,

. das Wohl der Stadt verletzt wird,

. schutzwirdige Belange Dritter beeintréchtigt werden,

. der Erhaltungszustand des Archivgutes gefahrdet wirde,

. Vereinbarungen mit Eigenti mern fremder Archivalien entgegenstehen,

. Archivgut aus dienstlichen Grinden oder wegen gleich zeitiger anderweitiger Benut-
zung nicht verfogbar ist oder

. der Benutzungszweck anderweitig, insbesondere durch Ein sichtnahme in Druckwer-
ke oder in Reproduktionen, erreicht werden kann.

OO WN

N

Die Benutzungserlaubnis kann mit Inhalts- und Nebenbestim mungen (Auflagen, Be-
dingungen, Befristungen) versehen werden. Sie kann widerrufen oder zuriickgenommen
werden, insbesondere wenn
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. Angaben im Benutzungsantrag nicht oder nicht mehr zutref fen,
. nachtraglich Grinde bekannt werden, die zur Versagung der Benutzung gefhrt
hatten,
3. die benutzende Person gegen die Archivsatzung versté3t oder erteilte Nebenbe-
stimmungen nicht einhdlt oder
4. die benutzende Person Urheber- und Persdnlichkeitsschutz rechte sowie schutzwir-
dige Belange Dritter nicht beachtet.

N —

§ 10 Ort und Zeit der Benutzung

Das Archivgut kann in den Archivrdumen oder anderen Dienstrdumen der Stadtverwaltung
nach Vereinbarung eingesehen werden.

(1)

(2)

(3)

(1)

(2)

(1)

§ 11 Vorlage von Archivgut

Das Archiv kann den Umfang des gleichzeitig vorzulegenden Archivguts beschrd nken;
es kann die Bereithaltung zur Benutzung zeitlich begrenzen.

Auf die Versendung von Archivgut zur Benutzung auBerhalb des Stadtarchivs besteht
kein Anspruch. In Ausnahmeféllen kann Archivgut an andere Archive und zu Ausste |-
lungszwecken ausgeliehen werden. Die Versendung kann von Auflagen abgéngig g e-
macht werden.

Im Hessischen Staatsarchiv Marburg deponierte Unterlagen des Stadtarchivs sind dort
zu benutzen. Die Benutzung richtet sich nach der Archivordnung der Stadt Neustadt
(Hessen) soweit nicht in einem Verwahrungsvertrag mit dem Hessischen Staatsarchiv
andere Regelungen getroffen sind.

§ 12 Reproduktionen und Editionen

Die Anfertigung von Reproduktionen und deren Publikation sowie die Edition von
Archivgut bedirfen der Zustimmung des Stadtarchivs. Die Reproduktionen dirfen nur for
den freigegebenen Zweck und unter Angabe der Belegstelle verwendet we rden.

Die Herstellung von Reproduktionen fremder Archivalien bedarf der schriftlichen Zu-
stimmung des Eigentimers.

§ 13 Auswertung des Archivguts

Die vorgelegten Archivalien und Archivhilfsmittel dirfen nur for den Zweck benutzt
werden, fUr den eine Benutzungsgenehmigung vorliegt. Sollen andere aus den Archival i-
en gewonnene Erkenntnisse verwertet werden, so bedarf dies einer besonderen G eneh-
migung.
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Die benutzende Person hat bei der Auswertung der aus dem Archivgut gewonnenen
Erkenntnisse die Urheber- und Persdnlich keitsrechte Dritter zu wahren.

§ 14 Belegexemplar

Werden Arbeiten unter wesentlicher Verwendung von Archivgut des Archivs verfasst,
sind die Benutzer verpflichtet, dem Archiv kostenlos und unaufgefordert ein Belegexe m-
plar zu Uberlassen. Dies gilt auch fir Manuskripte und die Verdffentlichung von Repr o-
duktionen. Auf die Abgabe kann in Ausnahmeféllen verzich tet werden.

Beruht die Arbeit nur teilweise auf Archivgut des Archivs, so hat der Benutzer die
Drucklegung mit den genauen bibliogra phischen Angaben anzuzeigen und kostenlos
Kopien der entsprechenden Seiten zur Verflgung zu stellen.

§ 15 Rechte Betroffener

Der betroffenen Person ist, unabhdngig von den in § 8 fest gelegten Schutzfristen, auf
Antrag Auskunft Gber die im Archivgut zu ihrer Person enthaltenen Daten zu erteilen, s o-
weit diese erschlossen sind. Statt einer Auskunft kann das Archiv Einsicht in die Unterl a-
gen gewdhren.

Das Archiv ist verpflichtet, den zum &ffentlichen Archivgut gehérigen Unterlagen eine
Gegendarstellung der betroffenen Person beizufigen, wenn diese durch eine in den
Unterlagen enthaltene falsche Tatsachenbehauptung betroffen ist und die betroffene
Person ein berechtigtes Interesse an der Gegendar stellung glaubhaft macht. Nach
dem Tod der betroffenen Person steht dieses Recht den Angehérigen im Sinne des §
15 Abs. 4 Satz 3 HArchivG zu.

Die Gegendarstellung bedarf der Schriffform und muss von der betroffenen Person
oder ihren Angehérigen unterzeichnet sein. Sie muss sich auf Tatsachen beschranken
und darf keinen strafbaren Inhalt haben.

Diese Bestimmungen gelten nicht for amtliche Niederschriften und Berichte Uber &f-
fentliche Sitzungen der satzunggebenden oder beschlieBenden Organe der Stadt und
anderer juristischer Personen des 6ffentlichen Rechts, die der Aufsicht der Stadt unter-
stehen.

§ 16 Haftung

Die benutzende Person haftet fir die von ihr verursachten Verluste oder Beschad igun-
gen des Uberlassenen Archivguts sowie fUr sonstige bei der Benutzung des Archivs veru r-
sachten Schéden. Dies gilt nicht, wenn die benutzende Person nachweist, dass sie kein Ve r-

schulden trifft.
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§ 17 GebuUhren

(1) Die Erhebung von GebUhren und Auslagen richtet sich nach der stadtischen Verwal-
tungskostensatzung.

(2) Bei der Benutzung des Archivgutes fUr wissenschaftliche oder ortsgeschichtliche Zw ecke
kann auf die Erhebung von GebUhren verzichtet werden. Gleiches gilt, wenn ein stadt i-
sches Interesse an der Benutzung des Archivguts besteht oder wirtschaftliche Grinde der
benutzenden Person dies rechtfertigen.

§ 18 Inkraftireten

Diese Satzung tritt am Tage nach ihrer &ffentlichen Bekannt machung in Kraft.

Neustadt (Hessen), den 23. September 2003 STADT NEUSTADT (HESSEN)
DER MAGISTRAT

(Hoim)
BUrgermeister



